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POWERPOINT MIT AUDIO-KOMMENTAREN

Anleitung fir Autoren

Sie kdnnen direkt in PowerPoint ihre Audio-Kommentare fiir eine Présentation aufzeichnen.

Der Vorteil dieser Vorgehensweise ist, dass Sie die bereits bestehende Powerpoint-Prasentation
beibehalten und diese durch die Vertonung und Bereitstellung im Internet zeitlich und drtlich
unabhéngig fiir lhre Studierenden verfiigbar machen kénnen.

TECHNISCHE VORAUSSETZUNGEN

Far die Durchfiihrung bendtigen Sie als Hardware nur Mikrofon und Lautsprecher oder auch nur ein
Headset. Stellen Sie sicher, dass wahrend der Aufzeichnung keine anderen Tonaufnahmeanwendun-
gen ausgefiihrt werden. Diese Anleitung gilt fiir die Office-Versionen 2016 und 365.

SO ERSTELLEN SIE EINE POWERPOINT-PRASENTATION MIT TON

w
e Offnen Sie die zu bearbeitende Powerpoint-Présentation und j ‘D = -—i
wechseln Sie zum Reiter ,Einfiigen®.
eo ‘Audio Bildschirmaufzeichnung Medie
* Im Bereich ,Medien® klicken Sie ,Audio“ und wéahlen die Option = eingebe
»Audioaufnahme*.
¥) Audio auf meinem Computer... f
¢ Es 6ffnet sich ein Aufnahme-Mendi. )
In diesem kénnen Sie optional einen Namen fiir den Kommentar Audioaufnahme...
eingeben oder direkt mit der Aufnahme beginnen, indem Sie auf
das Aufnahme-Symbol klicken: @
Sound aufzeichnen 7 >
e Die Aufnahme beginnt und es lauft eine Zeitanzeige mit.
Besprechen Sie die aktuelle Folie. Name: |sound aufgezeichnet
* Zum Beenden der Aufnahme klicken sie auf das Symbol [l Gesamtlinge des Sounds: 0
* Powerpoint erzeugt ein Audioobjekt, das durch folgendes .
Symbol auf der entsprechenden Folie sichtbar wird:
oK Abbrechen

e Mit der Auswahl dieses Symbols kénnen Sie lhre Aufnahme Gber den Wiedergabesteuerungsdia-
log kontrollieren:

}‘ 4 I oo0000 o

e Wenn Sie mit der Aufzeichnung nicht zufrieden sind, I16schen Sie einfach das Audioobjekt und erstel-
len Sie ein neues. Ansonsten fahren Sie mit der Vertonung der nachsten Folie fort.

* Wiederholen Sie diesen Vorgang fiir jede Powerpoint-Folie, die Sie vertonen méchten.
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SO EXPORTIEREN SIE IHRE POWERPOINT-PRASENTATION

1.Video-Export

e Um Ihre PowerPoint-Prasentation als Video zu exportieren, klicken Sie auf den Reiter ,,Datei”.

* Dort klicken Sie auf ,Exportieren” (1.] und anschliefiend auf ,Video erstellen” (2.]. Hier kénnen Sie
weitere Parameter einstellen:

* Sie kdnnen die Prasentationsqualitat (3.) einstellen. Wahlen Sie hier die gewiinschte Qualitat.

e Die Einstellung bei 4. kdnnen Sie auf der Vorgabe stehen lassen.

* Mit der ,Anzeigedauer der einzelnen Folien in Sekunden*“ (5.] stellen Sie die Standard-Anzeigedauer
der Folien ein. Sie brauchen hier keine extra hohe Anzeigedauer einzustellen, da die Studierenden die
Wiedergabe pausieren kénnen wenn Sie die Folie langer betrachten méchten. Ist die Tonaufnahme
langer als die vorgegebene Anzeigedauer gilt die Dauer der Tonaufnahme.

* Mit ,Video erstellen“ (6.) wird das Erstellen des Videos angestof3en. Es erscheint der ,Speichern
unter...“ Dialog in dem Sie den Namen und Speicherort |hrer Videodatei angeben kénnen. Danach

wird in der PowerPoint-Statusleiste ein Fortschrittsbalken angezeigt. Wenn er verschwindet, ist lhr
Video fertig exportiert.

Exportieren
W b PO et Video erstellen
e Speichem Sie Ihne Priseatation als Video, das Sie auf einem Datentriger speichem, ins Wb hochladen oder per
- -Mail senden knnes,
Led  POF/PS-Dokument erstelien T s L s
B Al Anemationes, Ubsngange und Medien wirten Debehalien.
] . P ﬂ Hilfe sum Brernen des Videon der Bidwhampeisentaton aul DYD oder tum Hechiaden im Web anfosdem
i2= Video enstellen. 2,
ﬁ; Bildschirmprasentation fir C0 A gyt Dutegredie und Sochste Qualitss {1920 SD80) 3'
it e Aetoets bt o Konmere e ereren .
*& Evwnuien brine Drirabiiufe oder Eommentan megeseichnet .
EE Anzeigedaues der enoeinen Folien in Seincen: 0500 51§
r—
[ ostoitp sndem 3 e
Videa .
endellen

L In diesem Fall gibt es die Moglichkeit auf kostenlose Office-Suites wie Libre Office oder WPS-Office zu verweisen.
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1. PPSX-EXPORT

Neben dem (Video-)Export Ihrer Prasentation kénnen Sie auch eine Vollbild-SlideShows inklusive Ihrer
Audio- und Video-Aufzeichnungen erzeugen. Das PowerPoint-Format PPSX bietet diese Funktion und
lasst sich relativ einfach generieren. Sie mussen allerdings darauf achten, dass beim Erzeugen der
PPSX-Datei ihre Audio- und Videodaten nicht komprimiert werden, so dass die Datei relativ grof und z.B.
flr spateren Versand per eMail nicht mehr geeignet ist.

So gehen Sie vor, wenn Sie lhre Prasentation im Format PPSX zu speichern:

* Wahlen Sie Datei ,,Speichern unter” aus.

Dat . | PowerPoint_ >

Dateityp: | PowerPoint-Bildschirmprasentation (*.pps) 2

PowerPoint-Prasentation (*.ppt]

. . . H “ A
* Klicken Sie auf ,Weitere Optionen®. Atoren: o ointPrssentation it Mekeos ~pptm)
PowerPoint §7-2003-Présentation (*.ppt)
PDF (*.pdf)
. . . .. . . Ordner ausblende| XPS-Dokument (*.xps)
* Wahlen Sie den Ablage-Ordner, in dem lhre Présentation gespei- e s )
PowerPoint 97-2003-Vorlage (*.pot)
x)

m
hirmprasentation (*.ppsx

chert werden soll und geben Sie einen Namen fiir Ihre Prasenta- .
tion ein_ d ;rmprasentatmnm\tMakE:;i;)ppsm)

PowerPoint-Add-In (*.ppam)
PowerPoint §7-2003-Add-In (*.ppa)
. . . . . . . PowerPoint XML-Prisentation (*.xml}
* Wahlen Sie unter Dateityp den Eintrag ,PowerPoint-Bildschirm- MPEGI- Vo Cb) o)
. GIF (Graphics Interchange Format) (*.gif)
H "
- JPEG-Dateiaustauschformat (*,jpg)
Prasentatlon PPSX aus. PNG-Format (Portab\eNEtwmthgraphl(s] (*.png)
TIFF Tag Image File Format (*.tif)
Gerateunabhingige Bitmap (*.bmp)
Windows-Metadatei (*.wmf)
Erweiterte Windows-Metadatei {*.emf)
Gliederung/RTF (*.rtf)
PowerPoint-Bildprasentation (*.pptx)
Strict Open XML-Présentation (*.ppt)

OpenDocument-Prasentation (*.0dp)

Wenn Sie mit [hrer Aufzeichnung bzw. SlideShow zufrieden sind, senden Sie diese an elearning@hs-gm.de.

Wir stellen diese Dateien dann auf ILIAS (dem eLearning-System der HGU) zur Verfiigung und senden Ihnen
einen Link fir die Studierenden.

Wenn Sie in der Bedienung von ILIAS selbst fit sind, kdnnen Sie die Dateien auch gerne selbst in Ihre
ILIAS-Kurse hochladen.



