
                                                                                    
 

Die Hochschule Geisenheim sucht für das Schuljahr 2018/2019 in der Abteilung 
Veranstaltungsmanagement 
 

einen/eine Fachoberschulpraktikant/in 
 
 
Wir bietet in begrenztem Umfang Schülerinnen und Schülern die Möglichkeit, im Rahmen 
eines vorgeschriebenen Praktikums Einblicke in die vielseitigen Tätigkeiten unserer Institute 
zu gewinnen und den Forschungsalltag näher kennenzulernen.  
 
 
Ihre Aufgaben: 
 

• Allgemeine kaufmännische Tätigkeiten wie z.B. die Erstellung von Serienbriefen nach 
Anleitung 

• Übernahme von Arbeitspaketen im Rahmen des Veranstaltungsmanagements  
• Einbeziehung bei der Planung und Durchführung von Veranstaltungen und Tagungen 
• Einblicke in das Vereinswesen „eingetragener Verein“ und das Verlagswesen 

(Geisenheimer Berichte) 
• Unterstützung der vorbereitenden Buchhaltung einer Fördergesellschaft 

 
Ihr Profil: 
 

• Erfolgreich abgeschlossene Mittlere Reife  
• Zulassung an einer Fachoberschule 
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Kommunikations- und Teamfähigkeit 
• Versierter Umgang mit den gängigen MS-Office-Programmen 
• Hohes Maß an Kundenorientierung, Eigeninitiative und Engagement 

 
Wir bieten Ihnen: 
 

• Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kollegialen und 
innovativen Umfeld 

• Persönlichen Gestaltungsspielraum und eigenverantwortliches Arbeiten 
 
Bewerbungen richten Sie bitte unter Angabe der o. g. Kennziffer bis 31.05.2018 mit 
aussagekräftigen Unterlagen an die Hochschule Geisenheim, Sachgebiet 
Personalmanagement, Von-Lade-Straße 1, 65366 Geisenheim oder senden diese an 
personal@hs-gm.de. 
 
Erste Fragen beantwortet Ihnen gerne Frau Wenzl (Tel.: 06722 502-224, E-Mail: 
Aline.Wenzl@hs-gm.de). Inhaltliche Fragen richten Sie bitte an Frau Baumberger (Tel.: 06722 
502-301, E-Mail: Julia Baumberger@hs-gm.de). 
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