
 
Präsentieren Sie überzeugend Ihre Excel-Tabellen 

Anschaulich und zielgruppengerecht aufbereitete Zahlen unterstützen Ihre Aussage und führen 
Ihre Präsentation zum Erfolg. Sie lernen die Möglichkeiten kennen und nutzen, die Ihnen Excel zu 
diesem Zweck bietet: Nach dem Training können Sie Ihr Zahlenmaterial anschaulich in 
Diagrammen und Tabellen präsentieren. 

Diagramme statt Zahlenkolonnen 
 Diagramme erstellen und bearbeiten 
 Benutzerdefinierte Diagramme 
 Bewertungskriterien für wirkungsvolle Diagrammdarstellungen 

 
Zahlen wirkungsvoll aufbereiten und verdichten 

 Übersicht durch klare Gliederung und sinnvolle Teilergebnisse 
 Konsolidieren von Zahlen 
 Sammeltabellen erstellen und verwalten 

 
Grundlagen der Gestaltung 

 Welche Diagrammform passt zu Ihren Daten? 
 Gestaltungsregeln für Diagramme 
 Farben zielgerichtet und wirkungsvoll einsetzen 

 
Excel-Tabellen und -Diagramme in PowerPoint importieren und verknüpfen 
 
Präsentation: Trockene Zahlen packend präsentieren 
 
Animation: Zahlenmaterial wirkungsvoll beleben 
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